
W-4 फारामको छोटो गाईड 

• अङ््गरेजी भाषामा प्रश्नहरू सोध्नका लागि, तपाईकंो गिभािको HR कार्ाालर्मा सम्पका  िननाहोला िा payroll@ohr.wisc.edu मा 

ईमेल पठाउननहोला । 
• नेपाली भाषाको अननिादन िा दोभाषे सेिा अननरोध िनाको लागि, मानि संसाधन कार्ाालर्को सांस्कृगतक भाषाित सेिा (CLS) मा 

(608) 262-7521 िा nepali-cls@wisc.edu मार्ा त सम्पका  िननाहोला । 

W-4 फाराम के हो ? 

तपाईकंो रोजिारदाताले तपाईकंो तलबबाट कगत कर काट्ने गहसाब िना W-4 र्ाराम चलाउँदछन ्। थप जानकारीका लागग, IRS 
(Internal Revenue Service) को र्ो गभगिर्ो हनेा सक्ननहुन्छ: go.wisc.edu/4q9500 

तपाईकंो W-4 फाराम कसरी बदल्ने ? 

अन्लाईन कागज माफफ त 

१. र्ो िेबसाईट मार्ा त MyUW मा लि ईन 

िननाहोस:् my.wisc.edu 
२. Workday को बाकसमा गिच्ननहोस ्। 
३. Menu मा गिच्ननहोस ्। Benefits and 

Pay मा गिच्ननहोस ्। 
४. दबे्रे गतर रहकेो मेननमा रहकेो Pay मा 

गिच्ननहोस ्Tax र रोज्ननहोस ्। 
५. Federal Witholding Elections िा 

State/Local Witholding 
Elections बटन गिच्ननभएर आफ्नो रकम 

राख्ननहोस ्। 
६. OK गिच्ननहोस ्। 

 

गिस्तृत गनदशेनहरू: 
kb.wisconsin.edu/workday/internal/146856 

१. तलका िेबसाईटमा रहकेा र्ारामहरू हनेनाभएर गप्रन्ट िननाहोस ्

िा तपाईकंो घर िा सनपरभाईजरलाई पठाउन हामीलाई 

सोध्ननहोस ्। 
• संघीर्: irs.gov/pub/irs-

pdf/fw4.pdf  
• राज्र्: 

revenue.wi.gov/TaxForms2017t 
नोट: र्गद तपाई ंगिस्कगन्सनको कर गतने गनिासी हुनुहुन्न भने, 

तपाईलंाई बेग्लै र्ारामहरू आिश्र्क हुन सक्दछन् । 
२. र्ारामहरू भननाहोस ्

तपाईकंो गिभािीर् HR कार्ाालर् िा मानि संसाधनको कार्ाालर् 
21 N. Park Street, Suite 5101 मा व्र्गिित रूपमा 

बनझाउननहोला 

 सुझािहरू 

• आफ्नो W-4 र्ाराम भने िा अपिेट िने क्रममा तपाईलंाई सहर्ोि िनाको लागि तपाईलंे HR िा CLS प्रगतगनगधसँि भेटघाटको समर् 

बनाउन सक्ननहुन्छ । 
• हामीले तपाईलें के गनुफपदफछ भनेर सल्लाह गदन सक्दैन ौँ । सबैजनाको कर अिस्िा बेग्ला बेग्लै हुन्छ, त्र्सैले हामीले तपाईकंो W-4 

र्ाराम सही रूपमा भननाभर्ो र्ा भएन भनेर बताउन सक्दनै  ँ। 
• र्गद तपाईलंाई आफ्नो W-4 मा के राख्ने भनेर गनर्ार् गलन सहर्ोिको आिश्र्कता भएमा तपाईकंो कर तर्ार िने व्र्गि (tax 

preparer) सँि िा IRS को Tax Withholding Estimator को र्ो िेबसाईट हनेनाभएर परामर्ा गलननहोला: 

irs.gov/individuals/tax-withholding-estimator । 
• आफ्नो W-4 अपिेट िनना भएपगछ, तपाईलंे बनाउनन भएका बदलहरू दगेिन्छन् र्ा दगेिँदनैन् गनगित िना आिामी दनईिटा आम्दानी 

गििरर् (Earnings Statements) हरू हनेनाहोस ्। र्गद गतनीहरूमा दगेिएनन् भने, कृपर्ा हामीलाई िबर िननाहोला (मागि रहकेो 

सम्पका  जानकारी हनेनाहोला) । 

नेपाली / NEPALI 
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