
 
 

 
         Time Clocks Frequently Asked Questions 

 
  

 
 

ཌོར་མ་ཀ་རྦ་ Dormakaba དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་(Time Clocks)སྐོར་གྱི་རྒྱུན་འདྲིའི་དྲི་བ། 
 
དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) ཅི་ཞིག་རེད། 
དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (Time clocks) ཀྱིས་ལས་བཅར་ཆུ་ཚོད་རྗེས་འདེད་བྱེད། ཁྱེད་ཀྱིས་ཌོར་མ་ཁ་རྦ་ Dormakaba སྤྱད་དེ་ཁྱེད་རང་གི་ལས་དུས་ 
མགོ་འཛུགས་སྐབས་འབྱོར་ཐོ་དང་ལས་དུས་གྲོལ་སྐབས་ཐོན་ཐོ་འགོད་དགོས། 
 
སུ་ཡིས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) གསར་པ་བེད་སྤྱོད་བྱེད་དགོས།  
གཤམ་འཁོད་སྡེ་ཁག་དག་ཏུ་ཡོད་པའི་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ལས་བྱེད་ཚན་པ་ (University Staff) དང་སློབ་ཕྲུག་ལས་མི་ཚོས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་   
(time clocks) བེད་སྤྱོད་བྱེད་དགོས། 

• Recreation & Wellbeing 
• Facilities Planning & Management 
• University Housing 
• UW Athletics   

 
དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) རྣམས་གང་དུ་ཡོད།  
ང་ཚོས་སློབ་ཆེན་ས་ཁུལ་དུ་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་གསར་པ་གངས་ ༦༠ ལྷག་འགྲེམས་འཇོག་བྱས་ཡོད།   
 
ངས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) གསར་པ་ག་དུས་བེད་སྤྱོད་འགོ་འཛུགས་བྱེད་དགོས།  
ཁྱེད་ཀྱིས་ཕྱི་ལོ་ ༢༠༢༥ ཟླ་ ༦ ཚེས་ ༢༩ ཉིན་འགོ་འཛུགས་བྱེད་དགོས། 
  
ངས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) སྟེང་ནས་ཅི་ཞིག་བྱེད་ཐུབ། 
ཁྱེད་ཀྱིས་བྱེད་ཐུབ་པ་ནི། 

• ལས་དུས་ཚུགས་གྲོལ་ཆེད་དུ་འབྱོར་ཐོ་དང་ཐོན་ཐོ་འགོད་རྒྱུ། 
• ལས་དུས་སྔ་མ་རྣམས་ཀྱི་འབྱོར་ཐོ་དང་ཐོན་ཐོ་ག་དུས་བརྒྱབ་ཡོད་པར་བལྟ་རྒྱུ། 

  
དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) ཀྱིས་ང་ལ་རོགས་རམ་ཇི་ལྟར་བྱེད་ཐུབ།  

• སྐད་ཡིག་ ༦ ནས་འདེམ་རྒྱུ (དབྱིན་ཇི་དང་། སི་པན་སྐད། མོང་སྐད། བོད་སྐད། རྒྱ་ནག་སྐད། བལ་པོ་སྐད) 

• ཁྱེད་ཀྱི་ཝི་སི་ཀར་ཌི་ Wiscard བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་འབྱོར་ཐོ་དང་ཐོན་ཐོ་འགོད་རྒྱུ། 
• ཁྱེད་རང་གི་དུས་ཚོད་ Workday ནང་དུ་འབྲི་འཇུག་བྱས་པར་བལྟ་རྒྱུ། 

  
ངས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) བེད་སྤྱོད་མ་བྱེད་ཚེ་ཅི་ཞིག་འབྱུང་ངམ།  
ཁྱེད་ཀྱིས་ Workday ནང་དུ་ཁྱེད་ཀྱི་ལས་བཅར་ཆུ་ཚོད་འབྲི་འཇུག་བྱེད་ཆོག  

བོད་ཡིག / TIBETAN 

 



 
 

   
ཌོར་མ་ཁ་རྦ་ Dormakaba ཅི་ཞིག་རེད།  
ཌོར་མ་ཁ་རྦ་ Dormakaba བཟོ་ཚོང་ཁང་ནི་ Workday ཡི་ངོས་འཛིན་ཡོད་པའི་མཉམ་འབྲེལ་ལས་རོགས་ཤིག་ཡིན། ང་ཚོས་ Dormakaba བཟོ་ཚོང་ཁང་ 
ནས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) སྤུས་ཉོ་བྱས།  
 
གནས་ཚུལ་ཞིབ་ཕྲ་རྗེས་སུ་ཡོང་ངེས། 
 
ངས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) བེད་སྤྱོད་བྱེད་པར་རོགས་རམ་གང་ནས་འཚོལ་དགོས།  
ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ལམ་སྟོན་ (HR Guides) དྲ་ཚིགས་ (https://hr.wisc.edu/hr-guides/) ནས་གནས་ཚུལ་མང་བ་འཚོལ་རྒྱུ།   
  
ངས་དུས་ཚོད་ Workday ནང་དུ་ཇི་ལྟར་འགྲོ་ཡི་ཡོད།  
ཌོར་མ་ཁ་རྦ་ Dormakaba དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) ཀྱིས་ཆུ་ཚོད་སྐར་མ་ ༥ རེ་ལ་ Workday ནང་དུ་གནས་ཚུལ་སྐྱེལ་གྱི་ཡོད།   
 
ངས་སྐད་ཡིག་གཞན་པའི་ནང་དུ་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) ལ་ཇི་ལྟར་བལྟ་ཐུབ།  
ཁྱེད་ཀྱི་ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ལས་རོགས་ (HR Partner) ལ་ Workday ནང་དུ་ཁྱེད་ཀྱི་འདོད་མོས་སྐད་ཡིག་གསར་འཇུག་བྱེད་དུ་འཇུག་རྒྱུ 
(དབྱིན་ཇི་དང་། སི་པན་སྐད། མོང་སྐད། བོད་སྐད། རྒྱ་ནག་སྐད། བལ་པོ་སྐད) ། གསར་འཇུག་བྱ་རྒྱུར་ཆུ་ཚོད་ ༢ ཙམ་འགོར་སྲིད།  
  
ངའི་དུས་ཚོད་འབྲི་འཇུག་བྱས་པར་གང་ནས་བལྟ་ཐུབ། 
ཁྱེད་ཀྱི་དུས་ཚོད་ཚང་མ་ Workday ནང་ནས་བལྟ་ཐུབ།  
 
ངའི་ཁྱད་འབྱེད་ (differential) རྩིས་གངས་སམ་དགོངས་ཞུ་ཐོབ་སེང་ (time off) གསོག་གངས་གང་ནས་བལྟ་ཐུབ་བམ། 
ཁྱེད་ཀྱི་དེ་དག་ Workday ནང་ནས་བལྟ་ཐུབ།  
  
ངས་འབྱོར་ཐོ་འགོད་སྟངས་ལ་ནོར་འཁྲུལ་ཤོར་ཚེ་ག་རེ་བྱེད་དགོས།   
ཁྱེད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པར་སྐད་ཆ་བཤད་རྒྱུ། ཁོ་ཚོས་ Workday ནང་ནས་ཁྱེད་ཀྱི་དུས་ཚོད་ལ་འགྱུར་བ་གཏོང་ཐུབ་པའམ་ཡང་ན་དམིགས་བསལ་སྙན་ཞུ་འབུལ་ཆོག  
 
ནོར་འཁྲུལ་འདི་ག་རེ་རེད།  

• Invalid Badge Error (ཕན་མེད་མཚོན་རྟགས་ནོར་འཁྲུལ་)ནི། ཁྱེད་ཀྱི་ཝི་སི་ཀར་ཌི་ Wiscard དེ་ Workday ནང་དུ་ཕབ་སྒྲིག་བྱེད་ 
མེད་པ། ཁྱེད་ཀྱི་ཝི་སི་ཀར་ཌི་ Wiscard ཡི་དུས་ཚོད་རྫོགས་ཚར་བ། ཡང་ན་ཁྱེད་ལ་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clocks) བེད་སྤྱོད་བྱེད་དུ་ 
མི་འཇུག་པ།  

• Error: Cannot Use Clock Event again until XX (དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་བྱེད་སྒོ་འདི་བར་དུ་ XX བེད་སྤྱོད་ 
བྱེད་མི་ཐུབ་) ནི། ཁྱེད་ཀྱིས་མགྱོགས་པོར་བྱ་བ་གཞན་ཞིག་བྱེད་རྩིས་བྱས། བྱ་བ་ཞིག་བྱས་རྗེས། ཁྱེད་རང་བྱ་བ་གཞན་ཞིག་བྱེད་པར་སྐར་མ་ ༡ ངེས་པར་དུ་ 
སྒུག་དགོས། 
   

 
ང་ལ་ལས་གནས་གཅིག་ལས་མང་བ་ཡོད། ངས་ལས་བཅར་ཞུ་སྐབས་ལས་གནས་བརྗེ་བསྒྱུར་ཇི་ལྟར་བྱེད་དགོས་སམ།  
གལ་ཏེ་ཁྱེད་ཀྱི་ལས་གནས་གཉིས་ཀས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཀྱི་ཡོད་ཚེ། 

• དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་(time clock) སྟེང་གི་བརྗེ་བསྒྱུར་“Transfer” ཞེས་པའི་བྱ་བ་སྤྱད་དེ་ལས་གནས་གཅིག་ནས་ལས་གནས་གཞན་པ་དེར་བསྒྱུར་རྒྱུ། 

https://hr.wisc.edu/hr-guides/


 
 

 
གལ་ཏེ་ལས་གནས་གཅིག་གིས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) བེད་སྤྱོད་བྱེད་པ་དང་གཞན་དེས་ Workday’s Time Entry Calendar 
དུས་ཚོད་འབྲི་འཇུག་ལོ་ཐོ་བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཀྱི་ཡོད་ཚེ། 

• ལས་གནས་གཅིག་ལ་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་ཐོན་ཐོ་འགོད་རྒྱུ།   
• ལས་གནས་རྗེས་མ་དེར་ Workday’s Time Entry Calendar དུས་ཚོད་འབྲི་འཇུག་ལོ་ཐོ་བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་འབྱོར་ཐོ་འགོད་རྒྱུ། 

 
གལ་ཏེ་ལས་གནས་གཅིག་གིས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) བེད་སྤྱོད་བྱེད་པ་དང་གཞན་དེས་ Workday’s Web Time Clock དྲ་རྒྱའི་ 
དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཀྱི་ཡོད་ཚེ། 

• དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་ཐོན་ཐོ་མ་འགོད་ཅིག  
• ལས་གནས་རྗེས་མ་དེར་ Workdays’ Web Time Clock དྲ་རྒྱའི་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་འབྱོར་ཐོ་འགོད་རྒྱུ (འདི་ལྟར་རང་འགུལ་ 

གྱིས་ཁྱེད་རང་ལས་གནས་དང་པོ་ནས་ཐོན་ཐོ་འགོད་པར་བྱེད)། 


