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མཉམ་ཞུགས་བྱེད་ཚུལ་ལམ་སྟོན། 

Workday མི་དངོས་ངོ་བཅར་སྦྱོང་བརྡར་རིམ་པའི་བདུན་ཕྲག་ ༡ 
 

Workday ཟེར་བ་ག་རེ་རེད། 
Workday ནི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱི་ལས་བྱེད་ཡོངས་ནས་སྤྱོད་རྒྱུའི་མ་ལག་གསར་པ་ཞིག་རེད། Workday ལ་དྲ་ཚིགས་ (website) དང་ལག་འཁྱེར་ 
བཀོལ་ཆས་ (mobile app) (རང་མོས་གདམ་ཀ)ཡོད། 

 

ཁྱེད་ཀྱིས་བྱེད་ཐུབ་པ་ནི། 
• མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག 

• ཐད་ཀར་དངུལ་བཅོལ་ (direct deposit) གསར་འཇུག 

• ཁྱེད་ཀྱི་དབུས་གཞུང་དང་མངའ་སྡེའི་དཔྱ་ཁྲལ་གདམ་ཀ་འདེམ་རྒྱུ། 
• གླ་ཕོགས་ཤོག་འཛར་ (payslips) ལ་ལྟ་ཀློག་དང་དཔར་འདེབས། 
• ཁེ་ཕན་ཐོབ་ཐང་གནས་ཚུལ་ལྟ་ཀློག 

 

Workday ཁ་འབྱེད་རྒྱུ 
གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར། 

1. internet browser (དྲ་རྒྱའི་འཚོལ་བཤེར་དྲ་སྒམ་) (Google Chrome, Safari, Firefox, Microsoft Edgeསོགས) ཁ་འབྱེད་རྒྱུ། 
2. address bar (ཁ་བྱང་ཕྲེང་མིག་)འཚོལ་རྒྱུ། 
3. ཁ་བྱང་ཕྲེང་མིག་ནང་དུ་ my.wisc.edu འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ། 
4. ཁྱེད་ཀྱི་མཐེབ་གཞོང་ (keyboard) སྟེང་གི་ enter (འབྲི་འཇུག་)ལ་རྡེག་རྒྱུ། 
5. ཁྱེད་ཀྱི་ NetID (མིང་རྟགས་)འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ། 
6. ཁྱེད་ཀྱི་ password (གསང་ཚིག་)འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ། 
7. Log In (ཐོ་འཇུག་ཁ་འབྱེད་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
8. ཁྱེད་ཀྱི་སྤྱང་གྲུང་ཁ་པར་སྒང་ལ་ Duo Verification Code (ཌོའོ་ར་སྤྲོད་ཨང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ་དང་ཡང་ན་ Other Options 

(གདམ་ཀ་གཞན་པ་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་ Duo Mobile passcode (ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་གསང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ། 
9. Workday app བཀོལ་ཆས་འཚོལ་རྒྱུ།  
10. Launch full app (བཀོལ་ཆས་ཆ་ཚང་འགོ་འཛུགས་རྒྱུ) ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
11. ཁྱེད་ཀྱིས་ད་ལྟ་ Workday ཁ་ཕྱེས་ཡོད། 

 

ལག་འཁྱེར་ (Mobile) བཀོལ་ཆས། 
1. Apple App Store (ཀུ་ཤུ་བཀོལ་ཆས་ཚོང་ཁང་)ངམ་ Google Play Store (རྒུ་རྒལ་རྩེད་ར ་ཚོང་ཁང་)དུ་འགྲོ་རྒྱུ། 
2. Workday འཚོལ་འདེམ་བྱ་རྒྱུ། 
3. Install (ཕབ་འཇུག་)གམ་ཡང་ན་ Get (ཞུ་ལེན་)ཞེས་པ་འདེམ་རྒྱུ། 
4. དགོས་པ་ཡོད་ཚེ། བཀོལ་ཆས་ (application) ཆོག་མཆན་ངོས་ལེན་བྱ་རྒྱུ། 
5. Workday Mobile (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས་)ཁ་འབྱེད་རྒྱུ། 

བོད་ཡིག / TIBETAN 
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6. Log in (ཐོ་འཇུག་ཁ་འབྱེད་)སྟེང་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
7. Organization ID (སྒྲིག་འཛུགས་མིང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུའམ་ཡང་ན་ QR Code (མགྱོགས་ལན་བཤེར་རྟགས་)བཤེར་རྒྱུ། 

a. Organization ID (སྒྲིག་འཛུགས་མིང་རྟགས) ནི། wisconsin 
8. Single Sign On (ཁེར་རྐྱང་ཁེར་རྐྱང་ཐོ་འགོད་)ཅེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
9. UW-Madison (ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་མལ་ཌི་སིན་)འདེམ་རྒྱུ། 
10. Go (འགྲོ་)ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
11. ཁྱེད་ཀྱི་ NetID (དྲ་མིང་ངོ་རྟགས་)དང་ password (གསང་ཚིག་)འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ། 
12. Log In (ཐོ་འཇུག་ཁ་འབྱེད་)ཅེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
13. Duo Mobile (ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་) གྱིས་ར ་སྤྲོད་བྱ་རྒྱུ། Verification Code (ར་སྤྲོད་ཨང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ་དང་ཡང་ན་ Other 

Options (གདམ་ཀ་གཞན་པ་)ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་གིས་ Duo Mobile passcode (ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་གསང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ། 
 

མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག 

གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར། 
1. Workday Home Page (མདུན་ཤོག་)སྟེང་ནས། གཡས་ཟུར ་སྟོད་གགས་ཀྱི་ Person icon (མིའི་མཚོན་རྟགས་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། འདི་ནི་ 

Worker Profile (ལས་མིའི་ལོ་རྒྱུས་)རེད། 
2. View Profile (ལོ་རྒྱུས་ལ་བལྟ་བ་)ཞེས་པའི་སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
3. བརྙན་ཡོལ་གཡོན་ངོས་ཀྱི་ཕྲེང་མིག་ (bar) དམར་པོ་ཁོངས་ནས་ Contact (འབྲེལ་གཏུག་)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། གལ་ཏེ་ཁྱེད་ཀྱིས་ Contact 

(འབྲེལ་གཏུག་)ཅེས་པ་རྙེད་མི་ཐུབ་ཚེ། More (མང་བ་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།  
4. Edit (བཅོས་སྒྲིག་)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
5. Change My Home Contact Information (ངའི་ནང་ཁྱིམ་འབྲེལ་གཏུག་གནས་ཚུལ་འགྱུར་བཅོས་) ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།   
6. Add (ཁ་སྣོན་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་ཁ་བྱང་དང་། ཁ་པར་ཨང་གངས། ཡང་ན་གློག་འཕྲིན་ཨི་མེལ་གསར་པ་འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ། Edit (བཅོས་སྒྲིག་)(ཞ་སྨྱུག་ 

མཚོན་རྟགས) ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་ད་ཡོད་ཁ་བྱང་དང་། ཁ་པར། ཡང་ན་གློག་འཕྲིན་ཨི་མེལ་བཅོས་སྒྲིག་བྱ་རྒྱུ། 
7. Checkmark (འགྲིག་རྟགས་) ལ་ནོན་རྡེག་གིས་ཉར་འཚག་བྱ་རྒྱུ། 
8. Submit (འབུལ་སྤྲོད་) ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 

 

ལག་འཁྱེར་ཁ་པར (Mobile phone) 
1. བརྙན་ཡོལ་གཡས་ཟུར་ཞབས་ངོས་ཀྱི་ Profile (ལོ་རྒྱུས་)ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
2. ཁྱེད་ཀྱི་མིང་འགམ་གྱི་ pencil icon (ཞ་སྨྱུག་མཚོན་རྟགས་)སྟེང་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
3. Change My Home Contact Information (ངའི་ནང་ཁྱིམ་འབྲེལ་གཏུག་གནས་ཚུལ་འགྱུར་བཅོས་) ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།   
4. pencil icon (ཞ་སྨྱུག་མཚོན་རྟགས་)སྟེང་གཞུ་རྡེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་བཅོས་སྒྲིག་བྱ་རྒྱུ། 
5. ཁྱེད་ཀྱིས་འགྱུར་བ་བཏང་ཚར་བ་དང་། Submit (འབུལ་སྤྲོད་) ལ་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 

 

ལས་བྱེད་ཆེད་དམིགས་ HR Guides ལྟ་ཀློག་བྱེད་ཆེད ་བཤེར་འབེབ་བྱ་རྒྱུ། ཕབ་བསྒྱུར་ཟྱིན་པའི་ཡིག་ཆ་ལྟ་ཀློག་བྱེད་ཆེད་བཤེར་འབེབ་བྱ་རྒྱུ། 
 

  


