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सहभागी गाइड 

Workday को व्यक्तिगत रूपको ताक्तिम शृङ्खिाको दोस्रो हप्ता 

 
Workday मा िग ईन गननुहोस ्

१. MyUW वेबसाईट (my.wisc.edu) मा जानुहोस ्। 
२. आफ्नो NetID र पासवर्ा राख्नहुोस ्। 
३. Verification Code वा Duo Mobile passcode को साथ Duo पषु्टीकरण गनुाहोस् । 
४. MyUW मा लग ईन गनुाभएपछि, Workday app खोज्नुहोस ्र Launch full app मा छथच्नुहोस ्। 

 
Workday मा र मेरो बीमा सनक्तिधाहरू (My Insurance Benefits) मा मैिे के गनु सक्छन  ? 
Workday: 

• सछुवधाहरूको चर्न हनेा सक्नुहुन्ि (तपाईकंा सछुवधाहरू) । 
• सछुवधाहरूको खचाहरू हनेा सक्नुहुन्ि । 
• My Insurance Benefits (MIB) मा जोर््न सक्नुहुन्ि । 
• र्ी कुराहरू अपरे्ट गना सक्नुहुन्ि: 

o परूक अवकाश र्ोजना (Supplemental Retirement Plan) (403b) । 
o छवस्कछन्सन अवकाश प्रणाली (WRS) मा थप र्ोगदानहरू । 

My Insurance Benefits: 
• प्रार्जसो सुछवधाहरूमा भनाा गना वा बदल्न सक्नुहुन्ि । 
• सछुवधाहरूको चर्न हनेा सक्नुहुन्ि । 
• सछुवधाहरूको खचाहरू हनेा सक्नुहुन्ि । 
• श्रीमान/श्रीमती/छनभार व्र्छिको जानकारी राख्नुहोस् । 
• WRS को सछुवधाहरूको छववरण हनेुाहोस ्। 

 
आफ्नो तिब क्तििरण हेने 
कम्पनटर: 

१. Menu छथच्नुहोस ्। 
२. Benefits and Pay (सनक्तिधाहरू र तिब) छथच्नुहोस ्। 
३. Pay (तिब) छचन्हमा छथच्नुहोस ्। 
४. Payments छथच्नुहोस ्। 
५. All Payslips (सबै तिब क्तििरणहरू) मा जानुहोस ्। 
६. तपाईलंे हनेा चाहनुहुने तलब छववरण भेट्नुहोस ्(टेबलमा दखेाइएको) । 
७. View छथच्नुहोस ्। 

 

नेपािी / NEPALI 
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मोबाईि app: 
१. Apps छथच्नुहोस ्। 
२. Benefits and Pay app मा छथच्नुहोस ्। 
३. Benefits and Pay Hub (स्रीनको माछथ) मा छथच्नुहोस ्। 
४. Payments छथच्नुहोस ्। 
५. Pay History (तिब इक्ततहास) खोज्नुहोस ्। 
६. तपाईलंे छप्रन्ट गना चाहनुहुने तलब छववरणमा छथच्नुहोस ्। 
७. Get PDF (स्रीनको तल) मा छथच्नुहोस ्। 
८. PDF दखे्नुभएपछि Open PDF मा छथच्नुहोस् । 

 
 

कमाचारीहरूका लाछग बनाइएको HR गाइर्हरू हनेा स्क्र्ान गनुाहोस ् अनुवाछदत स्रोतसाधनहरू हनेा स्क्र्ान गनुाहोस ्
 

 


