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མཉམ་ཞུགས་བྱེད་ཚུལ་ལམ་སྟོན།  
Workday མི་དངོས་ངོ་བཅར་སྦྱོང་བརྡར་རིམ་པའི་བདུན་ཕྲག་ ༣ 

 

Workday ཁ་འབྱེད་རྒྱུ། 
1. MyUW (my.wisc.edu) ལ་འགྲོ་རྒྱུ། 
2. ཁྱེད་ཀྱི་མིང་རྟགས་ (NetID) དང་གསང་ཚིག་ (Password) འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ། 
3. ར་སྤྲོད་ཨང་རྟགས་ (Verification Code) སམ་ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་གསང་རྟགས་ (Duo Mobile passcode) སྤྱད་ནས་ཌོའོ་ར་འཕྲོད་ (Duo 

Authenticate) བྱ་རྒྱུ། 
4. MyUW ཁ་ཕྱེས་པ་དང་། Workday བཀོལ་ཆས་ (app) འཚོལ་རྒྱུ་དང་ Launch full app (བཀོལ་ཆས་ཆ་ཚང་འགོ་འཛུགས་རྒྱུ་) 

ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
 

ཐད་ཀར་དངུལ་བཅོལ་ (direct deposit) གསར་བཅོས། 
1. Workday Home Page མདུན་ཤོག་ནས། Menu (འདེམ་ཐོ་) ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
2. Benefits and Pay app (ཁེ་ཕན་ཐོབ་ཐང་དང་གླ་ཕོགས་) བཀོལ་ཆས་ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
3. payment elections (ཁེ་ཕན་ཐོབ་ཐང་དང་གླ་ཕོགས་འདེམ་སྒྲུག་) ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
4. edit (བཅོས་སྒྲིག་)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་ཐད་ཀར་དངུལ་བཅོལ་ལ་གསར་བཅོས་བྱ་རྒྱུ། 

 

ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ UW ལས་ཀར་སྙན་ཞུ་འབུལ་བ། 
• ཕྱིའི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ལས་ཀའི་དྲ་ཚིགས་(jobs.wisc.edu)སྒང་གི་ལས་ཀར་སྙན་ཞུ་མ་འབུལ་ཞིག 
• on Workday སྒང་གི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ལས་ཀར་སྙན་ཞུ་ཕུལ་ཞིག 

 

ལས་ཀར་སྙན་ཞུ་འབུལ་སྟངས། 
1. Workday home page མདུན་ཤོག་ནས། Menu (འདེམ་ཐོ་) ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
2. གཡོན་ཕྱོགས་ཏྲབ་འཛར་ (tab) སྟེང་གི་ Organization (སྒྲིག་འཛུགས་)འོག་ཏུ་ཡོད་པའི་ Jobs Hub (ལས་ཀའི་ལྟེ་གནས་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
3. ཉེ་དུས་ཁྱབ་བསྒྲགས་བྱས་པའི་ལས་ཀ་རྣམས་ཤར་ཡོང་ངེས། 
4. right or left arrow icons (གཡས་ཕྱོགས་སམ་གཡོན་ཕྱོགས་ཀྱི་མདའ་རྟགས་)བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་ཉེ་དུས་བསྣན་པའི་ལས་ཀ་བརྒྱུད་ནས་སྒྲིལ་འདེད་བྱ་རྒྱུ། 
5. Browse Jobs (ལས་ཀ་འཚོལ་བཤེར་)(ཆེར་གཏོང་མེ་ཤེལ་མཚོན་རྟགས་) ལ་ནོན་རྡེག་གིས་ས་མིག་སྟོང་པ་ཚང་མར་བལྟ་རྒྱུ། 
6. ལས་ཀའི་ས་མིག་གི་ཁྱབ་བསྒྲགས་ཡོངས་ལ་བལྟ་རྒྱུར། Job Title (ལས་ཀའི་མིང་)ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།  
7. ཁྱེད་ཀྱིས་སྙན་ཞུ་འབུལ་འདོད་པའི་ལས་ཀ་རྙེད་པ་དང་། Apply (སྙན་ཞུ་འབུལ་རྒྱུ་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་སྙན་ཞུ་འབུལ་བའི་བྱ་རིམ་འགོ་འཛུགས་རྒྱུ། 
8. ཁྱེད་ཀྱི་སྙན་ཞུའི་ཡིག་ཆ་ཕབ་འཇུག་བྱ་རྒྱུ་དང་སྙན་ཞུའི་དྲི་ལན་འབྲི་འགེང་བྱ་རྒྱུ། 
9. ཁྱེད་ཀྱིས་སྙན་ཞུ་འབུལ་སྤྲོད་མ་བྱེད་གོང་། འབྲི་འགེང་བྱས་པའི་གནས་ཚུལ་བསྐྱར་ཞིབ་བྱ་རྒྱུ། ག་སྒྲིག་བྱས་ཚར་རྗེས། submit (འབུལ་སྤྲོད་)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 

 

མི་ཞིག་གིས་ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་ (BCMS) གནས་སྤོ་ལ་སྙན་ཞུ་འབུལ་སྲིད། 
• ལས་དུས་ཚུགས་གྲོལ་དུས་ཚོད་བརྗེ་རྒྱུ། 
• སྡེ་ཁག་ནང་ཁུལ་ནས་སྡེ་ཚན་བརྗེ་རྒྱུ། 

བོད་ཡིག / TIBETAN 
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མི་སུས་ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་ (BCMS) གནས་སྤོ་ལ་སྙན་ཞུ་འབུལ་ཆོག་གམ། 
• ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་ (Blue Collar Multi-Shift) གནས་སྤོ་ (BCMS) ནི་ད་ལྟའི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ 

(མལ་ཌི་སིན་)གྱི་གཏན་འཇགས་ལས་བྱེད་ཚོ་ཁོ་ནའི་ཆེད་དུ་རེད། 
 

ངས་ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་ (BCMS) གནས་སྤོ་ལ་སྙན་ཞུ་ཇི་ལྟར་འབུལ་ཐུབ་བམ། 
• ཁྱེད་ཀྱིས་ employee Workday account (ལས་བྱེད་ཀྱི་ Workday ཐོ་ཁོངས་)བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་ 

(BCMS) གནས་སྤོ་ལ་རེ་འདུན་སྙན་ཞུ་འབུལ་དགོས། 
 

ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་གནས་སྤོ་ [Blue Collar Multi-Shift Transfer (BCMS)] ལ་སྙན་ཞུ་འབུལ་སྟངས། 
1. Workday home page མདུན་ཤོག་ནས། Menu (འདེམ་ཐོ་) ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
2. Organization (སྒྲིག་འཛུགས་)ཏྲབ་འཛར་ (tab) འོག་ཏུ་ཡོད་པའི་ Jobs Hub (ལས་ཀའི་ལྟེ་གནས་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
3. Browse Jobs (ལས་ཀ་འཚོལ་བཤེར་)ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
4. search bar (འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་)ནང་དུ། BCMS (ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀ་)ཞེས་པ་འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ། ཁྱེད་ཀྱི་མཐེབ་གཞོང་ 

(keyboard) སྒང་གི་ the enter button (འབྲི་འཇུག་མཐེབ་གཅུ་)ལ་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
5. ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀ་(BCMS) ཡི་ས་མིག་སྟོང་པའི་ཐོ་གཞུང་ཞིག་ཤར་ཡོང་ངེས། position title (ལས་གནས་མིང་ཐོབ་)ནང་དུ། དེ་ཡིས་ 

ལས་ཀ་དང་འབྲེལ་བའི་གཤམ་གསལ་ཞིབ་ཕྲ་དག་ངོས་བཟུང་བྱ་ངེས། དེ་ཡང་མིང་ཐོབ་ (Title) དང་། ཚན་པ (Unit) ། ལས་དུས་ (Shift) བཅས། ལས་གནས་ 
སྐོར་ལ་མང་དུ་ཤེས་འདོད་ཡོད་ཚེ། Job Posting Title (ལས་ཀའི ་ཁྱབ་བསྒྲགས་ལྟེ་གནས་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 

6. Apply (སྙན་ཞུ་འབུལ་རྒྱུ་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
7. ཁྱེད་ཀྱི་སྙན་ཞུའི་ཡིག་ཆ་ Upload (ཕབ་འཇུག་)བྱ་རྒྱུ། 
8. ཁྱེད་ཀྱི་སྙན་ཞུ་འབུལ་སྤྲོད་མ་བྱེད་གོང་། གནས་ཚུལ་ཇི་བྲིས་ལ་བསྐྱར་ཞིབ་བྱ་རྒྱུ། 
9. Submit (འབུལ་སྤྲོད་) ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 

 

ལས་དུས་སྣ་མང་ལུས་ཤུགས་ལས་ཀའི་གནས་སྤོ་ (BCMS Transfer) འགེང་ཤོག་འདིར་ཡོད jobs.wisc.edu/blue-collar-multi-shift 
 

རོགས་རམ་འཚོལ་སྟངས། 
• ཁྱེད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པའམ་འབྲེལ་ཡོད་ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ HR ལ་འབྲེལ་བ་བྱ་རྒྱུ། 
• རིག་གཞུང་སྐད་ཡིག་ཞབས་ཞུ་ཁང་དུས་ངེས་མེད་ཀམ་པུ་ཊར་ཟབ་སྦྱོང་ [Cultural Linguistic Services (CLS) Open Computer Labs] 

ལ་ཞུགས་རྒྱུ། 
o ཟླ་རེའི་རེས་གཟའ་ལྷག་པ་གསུམ་པ་འཆར་ཅན། 
o ཉིན་རྒྱབ་ཆུ་ཚོད་ ༣།༣༠ ནས་ ༥ བར། 
o 21 North Park Street ཁང་མིག་ཨང་ 5041 (ཐོག་རྩེག་ ༥ པ) 
o ཁྱེད་ཀྱིས་མཉམ་ཞུགས་གནང་རྒྱུར་ཐོ་འགོད་དམ་དུས་ཚོད་བཟོ་མི་དགོས། 

• ལས་བྱེད་ཆེད་དམིགས་ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ལམ་སྟོན (HR Guides)  hr.wisc.edu/hr-guides/#for-employees 
o ཟབ་སྦྱོང་གནས་ཚུལ་ཐོན་ཁུངས། 
o རྒྱུན་ལྡན་དྲི་བར་ལན་འདེབས། 
o ཡིག་བསྒྱུར། 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://jobs.wisc.edu/blue-collar-multi-shift
https://hr.wisc.edu/hr-guides/
https://hr.wisc.edu/hr-guides/
https://hr.wisc.edu/hr-guides/
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Workday ནང་གི་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ལྷག་བསྡད་ (Legal Holiday Balances) སྐོར་གྱི་གལ་ཆེའི་གནས་ཚུལ།  
 

Workday ནང་དུ་ངའི་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ལྷག་བསྡད་ཇི་ལྟར་ཤར་གྱི་ཡོད་དམ།  
Workday ནང་དུ་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་དག་ཐོབ་རིམ་བཞིན་ཁྱེད་ཀྱི་དགོངས་ཞུ་ཐོབ་སེང་ (time off) ལྷག་བསྡད་ཁོངས་སུ་ཤར་གྱི་རེད། ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་ 
གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་དག་འོས་ཆོས་ཚང་བའི་ལས་བྱེད་རྣམས་ལ་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཉིན་མོ་རང་ལ་ཐོབ་ཀྱི་ཡོད་པས། Workday ནང་གི་ཁྱེད་ཀྱི་དགོངས་ཞུ་ཐོབ་སེང་ (time off) ལྷག་ 
བསྡད་ནང་དུ་སྔོན་ཚུད་ནས་ཤར་གྱི་མེད། དེར་བརྟེན། ཁྱེད་ཀྱིས་ཁྱེད་ཀྱི་དགོངས་ཞུ་ཐོབ་སེང་ (time off) ལྷག་བསྡད་ནང་དུ་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་གི་ལྷག་བསྡད་ཀླད་གོར་ཞིག་ 
མཐོང་སྲིད། འོས་ཆོས་ཚང་བའི་ལས་བྱེད་ཚོར་རྩིས་ལོ་རེར་ཐོབ་པའི་ཁྱོན་བསྡོམས་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་ཀྱི་གངས་ཀ་དེར་ Workday ནང་དུ་འགྱུར་བ་ཅི་ཡང་མི་འགྲོ།   
ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་ཐོབ་ཚུལ་དང་སྤྱོད་ཚུལ་སྐོར་གྱི་གནས་ཚུལ་ཞིབ་ཕྲ་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་(མལ་ཌི་སིན་) སྒེར་དགོངས་དང་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་ 
གུང་གསེང་ (Personal and Legal Holidays)  སྲིད་ཇུས་ནང་ནས་ཀློག་ཐུབ།   
 
ངས་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་ (legal holiday hours) དག་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཉིན་མོའི་སྔོན་ལ་བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཆོག་གམ། 
བྱེད་ཆོག འོས་ཆོས་ཚང་བའི་ལས་བྱེད་ཚོས་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་འདི་དག་མ་ཐོབ་སྔོན་ལ་ཉིན་གཉིས་བར་དུ་ཞུ་ལེན་བྱེད་ཆོག གདམ་ཀ་འདི་ལས་བྱེད་ཅིག་གི་ལས་བཅར་ཞུ་རྒྱུའི་  
དུས་ཚོད་བཟོས་ཟྱིན་པར་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་འཁེལ་ཉིན་དང་ལས་བྱེད་ཅིག་གི་རྒྱུན་ལྡན་ངལ་གསོའི་དུས་ཚོད་བཟོས་ཟྱིན་པའི་ཆ་ཤས་ཡིན་པར་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ 
འཁེལ་ཉིན་ནམ་ཡང་ན་ངེས་མེད་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ (floating holidays) འཁེལ་སྐབས་བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཆོག ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ཆུ་ཚོད་དེ་དག་གཞུང་འབྲེལ་གུང་ 
གསེང་ཉིན་མོར་མ་ཐོབ་བར་དུ་ Workday ནང་གི་ལས་བྱེད་གང་དེའི་དགོངས་ཞུ་ཐོབ་སེང་ (time off) ལྷག་བསྡད་ནང་དུ་ཤར་གྱི་མེད། ལས་བྱེད་ཅིག་གིས་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་ 
གསེང་ཆུ་ཚོད་དེ་དག་མ་ཐོབ་སྔོན་ལ་བེད་སྤྱོད་བྱེད་སྐབས། ཆུ་ཚོད་དེ་དག་ལྷག་བསྡད་མེད་པའི་ངོ་བོར་ (negative balance) ཤར་ཡོང་གི་ཡོད་ལ། ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་ 
ཆུ་ཚོད་དག་མ་ཐོབ་བར་དུ་མེད་པའི་ངོ་བོར་ (negative) སྡོད་ངེས། ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ལམ་སྟོན་ (HR Guide)  
སྔོན་ལ་ཁྲིམས་མཐུན་གཞུང་འབྲེལ་གུང་གསེང་བེད་སྤྱོད་བྱེད་པར་བརྟེན་པའི་འགྱུར་ལྡོག་གི་སྤྱི་བཤད་ལ་གཟྱིགས་རྒྱུ། 

 
 
 
 
 

ལས་བྱེད་ཆེད་དམིགས་ HR Guides ལྟ་ཀློག་བྱེད་ཆེད་བཤེར་འབེབ་བྱ་རྒྱུ།  ཕབ་བསྒྱུར་ཟྱིན་པའི་ཡིག་ཆ་ལྟ་ཀློག་བྱེད་ཆེད་བཤེར་འབེབ་བྱ་རྒྱུ།  
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