
 

Capacitación presencial de Workday para empleados 
Del 21 de julio al 8 de agosto del 2025 
Si usted es un/a empleado/a que no usa computadora en el trabajo, consulte con su supervisor/a 
u oficina local de Recursos Humanos para asistir a esta importante capacitación de Workday. 

La UW–Madison está ofreciendo una serie de capacitaciones presenciales de Workday de tres 
partes. Los empleados aprenderán a usar Workday en una computadora y en un teléfono 
inteligente. 

• Es recomendable que asista a este evento durante su jornada laboral. 
• Los empleados serán inscritos en las capacitaciones. Comunique su idioma de 

preferencia a su supervisor/a u oficina local de Recursos Humanos. 
• No necesita reportar horas de licencia si asiste a las capacitaciones. 

Habrá sesiones disponibles para el turno diurno, y para el segundo y tercer turno. La Oficina de 
Recursos Humanos llevará un registro de la asistencia y las divisiones tal vez exijan la asistencia 
a esta capacitación.  

Se ofrecerán sesiones en inglés, español, hmong, tibetano, nepalí y chino. 

• Sesión 1 (del 21 al 25 de julio): Ingresar, revisar comprobantes de nómina y saldo de 
licencias 

• Sesión 2 (del 28 de julio al 1 de agosto): Actualizar W2, W4, y beneficios 
• Sesión 3 (del 4 al 8 de agosto): Postularse para puestos internos, aceptar pagos 

únicos (lump sums) 

Qué debe traer a cada sesión: 

• Su Wiscard 
• Su NetID y contraseña (se recomienda a los empleados que practiquen ingresar a 

MyUW antes de asistir a las sesiones) 
• Opcional: Teléfono inteligente (si quiere usar la aplicación móvil de Workday) 

¿Necesita alguna adaptación para asistir? 

Si necesita interpretación en lenguaje de señas americano (American Sign Language, ASL) u 
otra adaptación, escriba al correo electrónico accesscenter@ohr.wisc.edu tan pronto como 
pueda. Las solicitudes deben hacerse con al menos dos semanas de anticipación al día del 
evento. Intentaremos responder a las solicitudes realizadas después de este período, aunque 
no podemos garantizar su cumplimiento. 

Todo el profesorado y el personal de las Universidades de Wisconsin utilizarán Workday para 
realizar tareas de autoservicio. Las capacitaciones de Workday en línea comienzan el 6 de mayo 
para supervisores y empleados que usan computadora. 
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