
 
 

\\   १   \\ 

 

कामको नयााँ समय राख्ने घडीहरू कसरी चलाउने 
 

 
 

आफ्नो Wiscard स्क्यान गने ठाउँ माथि राख्नुहोस ्। के गनुुपरु् रोज्न थस्किनमा थिच्नुहोस् । 

यथि तपाईलंे त्रथुिको सन्िशे िखे्नुभयो भने, सपुरभाईजरलाई भन्नुहोला । 

 

नेपाली / NEPALI 



 
 

\\   २   \\ 

कसरी कामको शुरूवात समय राख्ने (Clock In) 
• थनयथमत थशफ्ि शरुू गनुको लाथग हररयो काम शुरू (Clock In) बिन थिच्नुहोस ्। 

 

 
 

• यथि तपाईलंे एउिा भन्िा बढी काम गनुुहुन्र् भने, आफूले अथहले गने काम रोज्नुहोस ्। त्यसपथर् सााँच्ने (Save) 

थिच्नुहोस ्। 
 

• काम शरुू गनु ुभएपथर्, एउिा हररयो सफल (SUCCESS) सन्िशे िखे्नुहुनेर् । 
 

 
 

कसरी कामको अन्त्य समय राख्ने (Clock Out) 
 

• आफ्नो थशफ्ि स्नको लाथग रातो काम अन्तत (Clock Out) बिन थिच्नुहोस ्। 
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• किम स्नु भएपथर्, एउिा हररयो सफल सन्िशे िखे्नुहुनेर् । 
 

समय रेकडड सचूी (Time Record View) 
 

• आफ्नो अथिल्लो थशफ्ि र थिश्रामहरूको समय हनेुको लाथग समय रेकडड सूची (Time Record View) मा 

थिच्नुहोस ्। 

• कुनै थमथत रोज्नुहोस ्र भयो (Done) मा थिच्नुहोस ्। 

• तपाईलंे कामको समय राख्ने िडीमा राख्नुभएको समय मात्र िखे्नुहुनेर्, Workday मा गररएको बिल िखे्नु हुनेछैन । 
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कदम सफल 
 

• किम स्नु भएपथर्, एउिा हररयो सफल सन्िशे िखे्नुहुनेर् । 

• तपाईलंे गनुुपने काम सथकयो । समय राख्ने िडीले एकथर्न पर्थड तपाईलंाई आफँै लग आउि गथिनु्र् । 

 

 
 

 
सम्भव तु्रटिहरू 

• अवैध ब्याज (Invalid Badge): Workday मा तपाईकंो Wiscard राथिएको रै्न िा तपाईकंो Wiscard को 

म्याि सथकयो । 
o आफ्नो सपुरभाईजरलाई भन्नुहोला । 

 
• त्रुटि: कामको समय राख्ने कायड XX बेलासम्म चलाउन सटकाँ दैन (Error: Cannot Use UW_Clock 

Event again until XX): धेरै चाँडो अको किम चाल्न िोज्नुभयो । 

o १ थमनेि कुनुुहोस ्र फेरर प्रयास गनुुहोस ्। 
 

• F_Position को पुष्टीकरण असफल भयो (Validation Failed for F_Position): तपाईलंे कायुपि 

रोज्नुभएन । 
o आफ्नो कायुपि रोज्नुहोस ्र फेरर प्रयास गनुुहोस ्। 

 
• तपाईलें रोज्नुभएको भाषा देटिएको छैन । 

o आफ्नो सपुरभाईजरलाई भन्नुहोला । HR ले Workday मा तपाईलंे रोज्नुभएको भाषा अपडेि गनु स्नेर्न् । 
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*Athletics र Rec Well मात्र: िाजा समय शुरू र अन्त्य 
 

यथि तपाईलंे िाजाको समय शुरू र अन्त्य गनु कामको समय राख्ने िडी चलाउनुहुन्र् भने: 

• आफ्नो िाजाको समय शरुू गनु िाजा समय शुरू (Meal Start) मा थिच्नुहोस ्। 

• थिश्रामबाि फकुन ुभएपथर्, िाजा समय अन्त्य (Meal End) मा थिच्नुहोस ्। 
 

 
 

*Athletics मात्र: काम शुरू – पररयोजना (Clock In – Project) 
 

थिशेष िेलकुि कायुिमहरूको लाथग “पररयोजना” मेनुमा थिच्नुहोस:् 
• काम शुरू – पररयोजना (Clock In – Project) मा थिच्नुहोस ्। 
• कायुपि र पररयोजना रोज्नुहोस ्। 
• सााँच्ने (Save) मा थिच्नुहोस ्। 
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*Rec Well र हाउटजङ्ग मात्र: बदल (Transfer) 
 
यथि तपाईलंे एउिा भन्िा बढी कायुपिमा काम गनुुहुन्र् भने: 

• आफ्नो थशफ्िमा एउिा कायुपिबाि अकोमा बिल्नको लाथग “बिल (Transfer)” मेनुमा थिच्नुहोस ्। 
• Workday ले तपाईलंे आफ्नो पथहलो कायुपि अन्त्य गनुुभएर अको कायुपि शरुू गनुुभएको िेिाउँनेर् । 

 
 

*हाउटजङ्ग मात्र: काममा टफताड (Call Back) 

• २ िा ४ िण्िाको थशफ्िको काम र् भने काममा टफताड (Call Back) मा थिच्नुहोस् । 
• कायुपि र कामको समय राख्ने कोड (२ िा ४ िण्िा) रोज्नुहोस ्। 
• सााँच्ने (Save) मा थिच्नुहोस् । 

 

 
समस्या वा प्रश्नहरू भएमा मैले कसलाई सम्पकड  गनड सक्छु ? 

 
आफ्नो सपुरभाईजरसँग कुरा गनुुहोला । 


