
 
 

\\   1   \\ 

 

       དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (Time Clocks) གསར་པ་བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཕྱོགས། 
 

 
 

ཁྱེད་ཀྱི་ཝི་སི་ཀར་ཌི་ Wiscard ལས་རྟགས་ (badge) ཀློག་བྱེད་སྟེང་དུ་འཇོག་རྒྱུ། བརྙན་ངོས་ལ་ཐུག་རེག་གིས་བྱ་བ་ཞིག་བྱ་རྒྱུ།  
གལ་ཏེ་ཁྱེད་ལ་ནོར་འཁྲུལ་བརྡ་ཡིག་འབྱོར་ཚེ་ཁྱེད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པར་བཤད་རྒྱུ།  

 

བོད་ཡིག / TIBETAN 
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འབྱོར་ཐོ་ (Clock In) འགོད་སྟངས། 
• ལྗང་མདོག་ཅན་གྱི་འབྱོར་ཐོ་ (Clock In) མཐེབ་གཅུ་ལ་ཐུག་རེག་གིས་རྒྱུན་ལྡན་ལས་དུས་ (shift) ཤིག་འགོ་འཛུགས་བྱ་རྒྱུ།  

 
 

• གལ་ཏེ་ཁྱེད་ལ་ལས་གནས་ ༡ ལས་མང་བ་ཡོད་ཚེ། ཁྱེད་ལ་དགོས་པའི་ལས་གནས་དེ་འདེམ་རྒྱུ། དེ་ནས་ཉར་འཚག་ (Save) ཅེས་པར་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ། 
 

• ཁྱེད་ཀྱིས་འབྱོར་ཐོ་བཀོད་ཚར་རྗེས། ལྗང་མདོག་ཅན་གྱི་བརྡ་ཡིག་ལེགས་འགྲུབ་བྱུང་ (SUCCESS) ཞེས་པ་ཞིག་ཁྱེད་ཀྱི་བརྙན་ངོས་ལ་མཆོང་ལྡིང་ 
བྱ་ངེས། 
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ཐོན་ཐོ་ (Clock Out) འགོད་སྟངས།  
 

• དམར་མདོག་ཅན་གྱི་ཐོན་ཐོ་ (Clock Out) མཐེབ་གཅུ་ལ་ཐུག་རེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་ལས་དུས་མཇུག་བསྡུ་རྒྱུ།  

 
 

• ཁྱེད་ཀྱིས་ཐོན་ཐོ་བཀོད་ཚར་རྗེས། ལྗང་མདོག་ཅན་གྱི་བརྡ་ཡིག་ལེགས་འགྲུབ་བྱུང་ (SUCCESS) ཞེས་པ་ཞིག་ཁྱེད་ཀྱི་བརྙན་ངོས་ལ་མཆོང་ལྡིང་བྱ་ངེས།  
 

དུས་ཚོད་འགོད་ཐོ་ཞིབ་བཤེར (Time Record View)  
 

• དུས་ཚོད་འགོད་ཐོ་ཞིབ་བཤེར་ (Time Record View) ལ་ཐུག་རེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་སྔོན་མའི་ལས་དུས་དང་བར་གསེང་ཁག་ལ་བལྟ་རྒྱུ།  
• ཚེས་གྲངས་ཤིག་འདེམ་རྒྱུ། དེ་ནས་ཉར་འཚག་ (Save) ཅེས་པར་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ།   
• ཁྱེད་ཀྱིས་དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) ནང་དུ་འབྲི་འཇུག་བྱས་པའི་དུས་ཚོད་ཁོ་ན་ (only) མཐོང་བ་ལས་ Workday ནང་དུ་ 

འགྱུར་བ་བཏང་བ་རྣམས་མི་མཐོང་། 
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བྱ་བ་ལེགས་འགྲུབ་བྱུང་ (Action Successful) 
 

• ཁྱེད་ཀྱིས་བྱ་བ་ཞིག་བྱེད་ཚར་པ་དང་། ལྗང་མདོག་ཅན་གྱི་བརྡ་ཡིག་ལེགས་འགྲུབ་བྱུང་ (SUCCESS) ཞེས་པ་ཞིག་ཁྱེད་ཀྱི་བརྙན་ངོས་ལ་ 
མཆོང་ལྡིང་བྱ་ངེས།     

• ཁྱེད་ཀྱིས་བྱ་བ་དེ་བྱས་ཚར། དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་ (time clock) ཀྱིས་རང་འགུལ་གྱིས་ཁྱེད་རང་དུས་ཚོད་སྐར་ཆ་འགར་ཕྱིར་ཐོན་བྱེད་དུ་འཇུག  
 

 
 

 

འབྱུང་སྲིད་ནོར་འཁྲུལ། 
• ཕན་མེད་ལས་རྟགས་ (Invalid Badge) ནི། ཁྱེད་ཀྱི་ཝི་སི་ཀར་ཌི་ Wiscard དེ་ Workday ནང་དུ་ཕབ་སྒྲིག་བྱས་མེད་པའམ་ 

ཡང་ན་དུས་ཚོད་རྫོགས་ཚར་བ།  
o ཁྱེད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པར་བཤད་རྒྱུ། 

 

• ནོར་འཁྲུལ། UW_དུས་ཚོད་འཁོར་ཆས་བྱེད་སྒོ་ འདི་བར་དུ་ XX བེད་སྤྱོད་བྱེད་མི་ཐུབ་ (Error: Cannot Use UW_Clock 

Event again until XX)  ཤར་དོན་ནི། ཁྱེད་ཀྱིས་མགྱོགས་པོར་བྱ་བ་གཞན་ཞིག་བྱེད་རྩིས་བྱས། 
o ཆུ་ཚོད་སྐར་མ་ ༡ སྒུག་སྟེ་བསྐྱར་དུ་བྱ་རྒྱུ། 

 

• F_ ལས་གནས་ཆེད་དུ་ཁུངས་ཐུབ་འཕེར་ངེས་བཟོ་ཐུབ་མེད་ (Validation Failed for F_Position) ཤར་དོན་ནི། 
ཁྱེད་ཀྱིས་ལས་གནས་གང་རུང་བདམས་མེད་པ་རེད། 

o ཁྱེད་ཀྱིས་འདོད་པའི་ལས་གནས་འདེམ་རྒྱུ་དང་བསྐྱར་དུ་འགོ་འཛུགས་རྒྱུ།  
 

• ཁྱེད་ཀྱི་འདོད་མོས་སྐད་ཡིག་ཤར་སྟངས་འགྲིག་མེད་པ། 
o ཁྱེད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པར་བཤད་རྒྱུ། ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ HR གྱིས་ Workday ནང་དུ་ཁྱེད་ཀྱི་འདོད་མོས་སྐད་ཡིག་ལ་བཟོ་བཅོས་ 

རྒྱག་ཐུབ། 
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*Athletics དང་ Rec Well སྡེ་ཁག་ཁོ་ནའི་ཆེད་དུ། ཞལ་ལག་འགོ་འཛུགས་དང་མཇུག་སྒྲིལ།  
 

ཁྱེད་ཀྱི་ཞལ་ལག་དུས་ཚོད་ལ་འབྱོར་ཐོ་དང་ཐོན་ཐོ་འགོད་ཚེ། 
• ཞལ་ལག་འགོ་འཛུགས་ (Meal Start)  ལ་ཐུག་རེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་ཞལ་ལག་བར་གསེང་འགོ་འཛུགས་བྱ་རྒྱུ།  
• ཁྱེད་རང་ཞལ་ལག་བར་གསེང་ནས་ཕྱིར་ལོག་སྐབས། ཞལ་ལག་མཇུག་སྒྲིལ་ (Meal Stop) ལ་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ། 

 

 
 

*Athletics སྡེ་ཁག་ཁོ་ནའི་ཆེད་དུ། ལས་འཆར་ Project ལས་བྱེད་ཚོས་འབྱོར་ཐོ་འགོད་རྒྱུ། 
ལུས་རྩལ་སྡེ་ཁག་ athletic གི་བྱེད་སྒོ་དམིགས་བསལ་ཆེད་དུ་ “ལས་འཆར་ Project” འདེམ་ཐོ་ menu སྤྱོད་རྒྱུ།  

• ལས་འཆར་འབྱོར་ཐོ་ (Clock-In Project) ལ་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ། 
• ལས་གནས་དང་ལས་འཆར་འདེམ་རྒྱུ།  
• ཉར་འཚག་ (Save) ཅེས་པར་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ། 
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*Rec Well དང་སྡོད་ཁང་སྡེ་ཚན་ Housing ཁོ་ནའི་ཆེད་དུ། བརྗེ་བསྒྱུར། 
 
ཁྱེད་ཀྱིས་ལས་གནས་ ༡ ལས་མང་བ་ལས་ཀ་བྱེད་ཀྱི་ཡོད་ཚེ། 

• “བརྗེ་བསྒྱུར་ Transfer” འདེམ་ཐོ་བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་ཁྱེད་ཀྱི་ལས་དུས་སྐབས་སུ་ལས་བཅར་ཞུ་སྐབས་ལས་གནས་ ༡ ནས་ 
གཞན་དེར་འགྱུར་བ་གཏོང་རྒྱུ། 

• Workday ཡིས་ཁྱེད་ཀྱིས་ལས་གནས་དང་པོ་ནས་ཐོན་ཐོ་བཀོད་དེ་ལས་གནས་རྗེས་མ་དེར་འབྱོར་ཐོ་བཀོད་པ་སྟོན་ངེས། 
 

*སྡོད་ཁང་སྡེ་ཚན་ Housing ཁོ་ནའི་ཆེད་དུ། ལས་ཀར་ཕྱིར་འབོད (Call Back) 

• ཆུ་ཚོད་ ༢ སམ་ ༤ ལ་གཏན་འཁེལ་བའི་ལས་དུས་ཤིག་གི་ཆེད་དུ་ལས་ཀར་ཕྱིར་འབོད་ (Call Back) ཅེས་པར་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ། 
• ལས་གནས་དང་དུས་ཚོད་འགོད་འཇུག་ཨང་རྟགས་(ཆུ་ཚོད་ ༢ སམ་ ༤ ) འདེམ་རྒྱུ། 
• ཉར་འཚག་ (Save) ཅེས་པར་ཐུག་རེག་བྱ་རྒྱུ། 

 

 
 

 
 
དཀའ་ངལ་དང་དྲི་བ་ཡོད་ཚེ་ངས་སུ་ལ་འབྲེལ་བྱེད་དགོས། 

 

ཁྱེད་ཀྱི་ལྟ་རྟོག་པར་སྐད་ཆ་བཤད་རྒྱུ། 


