
Workday མི་དངོས་ངོ་བཅར་ཟབ་སྦྱོང་
རིམ་པ།

•ཁང་མིག་མདུན་ནས་མིང་ཐོ་འགོད་རྒྱུ།
•ཀམ་པུ་ཊར་ཡོད་ས་ཞིག་ནས་སྡོད་རྒྱུ།

བདུན་ཕྲག་ ༡
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རེ་བ་ག་རེ་བྱེད་དགོས་སམ།

ང་ཚོས་བཤད་རྒྱུ་ནི་གཤམ་ལྟར་
• ཁྱེད་ཀྱིས་ Workday ནང་དུ་ཞུ་སྒོ་ (tasks) ཁག་ཇི་ལྟར་བྱེད་སྟངས་སྟོན་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ལ་ལག་ལེན་བྱེད་པའི་དུས་ཚོད་འདང་ངེས་སྤྲོད་རྒྱུ།

ང་ཚོས་བྱེད་མི་ཐུབ་པ་ནི།
• ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་དྲི་བར་ལན་འདེབས།
• སྡེ་ཚན་དམིགས་བསལ་དང་འབྲེལ་བའི་སྲིད་ཇུས་སྐོར་ལ་ླེངང་ློང་།



ཟབ་སྦྱོང་རིམ་པའི་རགས་བཤད།

• Workday ཡི་ཁ་འབྱེད་པ།
• གླ་ཕོགས་ཤོག་འཛར་ (payslips) དང་ལྷག་བསྡད་དགོངས་ཞུ་ཐོབ་སེང་ལ་ལྟ་ཞིབ།
• དཔྱ་ཁྲལ་འགེང་ཤོག་ (W4) དང་ཁ་བྱང་གསར་འཇུག
• ཐད་ཀར་དངུལ་བཅོལ་ (direct deposit) གསར་འཇུག
• དགོངས་པ་ཞུ་སྟངས།
• ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་ློབ་ཆེན་གྱི་ལས་ཀར་སྙན་ཞུ་འབུལ་བ།
• རོགས་རམ་འཚོལ་བ།
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དམིགས་ཡུལ་ཤེས་རྟོགས་བྱེད་པ།

དེ་རིང་གི་ཚོགས་ཐུན་ཚར་རྗེས། ཁྱེད་ཀྱིས་ཇི་ལྟར་བྱེད་དགོས་པ་ཤེས་ཐུབ།
• ཁ་པར་རམ་གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར་ནས་ Workday ཡི་ཁ་འབྱེད་པ།
• བརྙན་ངོས་གཙོ་བོར་ལྟ་ཞིབ་བྱེད་པ།
• མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག
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དེ་རིང་གི་ཁས་ལེན་མོས་མཐུན།

ཁྱེད་ལ་དྲི་བ་ཡོད་པའམ་རོགས་པ་དགོས་ཚེ་ལག་པ་འགྱོག་རྒྱུ།

ཞུ་སྒོ་གསར་པ་བྱེད་བཞིན་ཉན་ཞིབ་དང་ལག་ལེན།

གཏམ་བཤད་པའི་ཇི་བཤད་ཉན་རྒྱུ། སྔོན་ལ་ཇི་ཡང་མ་བྱེད་ཅིག 

གཞན་གྱི་བརྙན་ངོས་ལ་མ་བལྟས་གོང་ཆོག་མཆན་ཞུ་རྒྱུ།



རོགས་པ་དང་བགྲོ་ླེངང་།
ཁྱེད་ཀྱི་ཉེ་འགམ་དུ་སྡོད་མཁན་མི་དེར་ཁྱེད་རང་ངོ་སྤྲོད་ཞུ་རྒྱུ།
• མིང་།
• ཁྱེད་ཀྱི་ལས་ཀ་བྱ་ཡུལ།

བགྲོ་ླེངང་།
• ཁྱེད་ཀྱིས་ Workday སྐོར་ལ་ག་རེ་གོ་སོང་ངམ།
• ཁྱེད་ཀྱིས་ Workday བེད་སྤྱོད་བྱ་རྒྱུར་བསམ་བློ་ཇི་འདྲ་ཡོད།



Workday ཡི་རགས་བཤད།
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Workday ཟེར་བ་ག་རེ་རེད།

Workday ནི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་ློབ་ཆེན་ (Universities of Wisconsin)     

ལས་བྱེད་ཡོངས་ཀྱིས་སྤྱོད་རྒྱུའི་མ་ལག་གསར་པ་ཞིག་རེད། 

Workday ལ་ website (དྲ་ཚིགས་)དང་ mobile app (ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་) 

(རང་མོས་གདམ་ཀ)ཡོད།
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ངས་  Workday ནང་དུ་ག་རེ་བྱེད་ཐུབ་བམ།
• མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག
• ཐད་ཀར་དངུལ་བཅོལ་ (direct deposit) གསར་འཇུག
• ཁྱེད་ཀྱི་དབུས་གཞུང་དང་མངའ་སྡེའི་དཔྱ་ཁྲལ་གདམ་ཀ་འདེམ་རྒྱུ།
• གླ་ཕོགས་ཤོག་འཛར་ (payslips) ལ་ལྟ་ཀློག་དང་དཔར་འདེབས།
• ཁེ་ཕན་ཐོབ་ཐང་གནས་ཚུལ་ལྟ་ཀློག
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Workday

ཁྱེད་ཀྱིས་བྱེད་ཐུབ་པ་ནི།
• ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་ (mobile app) སྤྱོད་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ལ་ག་རེ་དགོས་པ་འཚོལ་བཤེར་དྲ་མིག་ནང་ནས་འཚོལ་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་ལ་འགྱུར་བ་གཏོང་རྒྱུ།
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Workday ཡི་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།

• Workday ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་(mobile app)
• Workday དྲ་ཚིགས།
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ཁྱེད་ལ་ག་རེ་དགོས་སམ།

• གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར་རམ་སྤྱང་གྲུང་ཁ་པར (Smartphone)

• མི་སྒེར་མིང་རྟགས་ (NetID) དང་གསང་ཚིག (Password)

• སྤྱང་གྲུང་ཁ་པར་རམ་ཌོའོ་ཡོ་ཆས (Duo Device)
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Workday ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་ (Mobile App) 
ཕབ་ལེན་བྱ་རྒྱུ

ཁྱེད་ཀྱི་ཡོ་ཆས་སྒང་ནས།
1. Apple App Store (ཀུ་ཤུ་བཀོལ་ཆས་ཚོང་ཁང་)ངམ་ Google 

Play Store  (རྒུ་རྒལ་རྩེད་ར་ཚོང་ཁང་)དུ་འགྲོ་རྒྱུ།
2. Workday འཚོལ་རྒྱུ་ (དེ་ནས་འདེམ་རྒྱུ) 

3. Install (ཕབ་ལེན་)ནམ་ Get (ཞུ་ལེན་)ཞེས་པ་འདེམ་རྒྱུ།
4. དགོས་པ་ཡོད་ཚེ། བཀོལ་ཆས་ (application) ཆོག་མཆན་ངོས་ལེན་བྱ་རྒྱུ།
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Workday ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།

1. Workday Mobile (ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་)བཀོལ་ཆས་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།
2. Log in (ཐོ་འཇུག་ཁ་འབྱེད་)ཅེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
3. Your Organization ID (ཁྱེད་ཀྱི་སྒྲིག་འཛུགས་མིང་རྟགས་)སམ་ QR code (མགྱོགས་ལན་

བཤེར་རྟགས་)བཤེར་རྒྱུ།
o Your Organization ID  (ཁྱེད་ཀྱི་སྒྲིག་འཛུགས་
    མིང་རྟགས་)ནི།  wisconsin
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Workday ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།

4. Single Sign On (ཁེར་རྐྱང་ཐོ་འགོད་)ཅེས་པར་གཞུ་རྡེག་
བྱ་རྒྱུ (བཀོལ་ཆས་ app ནང་དུ)
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Workday ལག་འཁྱེར་ཁ་པར་བཀོལ་ཆས་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།

5. UW-Madison (ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་ློབ་
ཆེན་མལ་ཌི་སིན་)འདེམ་རྒྱུ། 
6. Go (འགྲོ་)ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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ཁྱེད་ཀྱི་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་ློབ་ཆེན་ UW དཔང་རྟེན་
(Credentials) འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ།

7. ཁྱེད་ཀྱི་ NetID (མིང་རྟགས་)དང་ password (གསང་ཚིག་) 
འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ།
8. Log In (ཐོ་འཇུག་ཁ་འབྱེད་)ཅེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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ཁྱེད་ཀྱི་ཐོ་ཁོངས་ (Account) ར་སྤྲོད་བྱ་རྒྱུ།
9. Duo Mobile (ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་)གྱིས་ར་སྤྲོད་བྱ་རྒྱུ།

• Verification Code (ར་སྤྲོད་ཨང་རྟགས་) 
འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ། 

 ཡང་ན་
• Other options (གདམ་ཀ་གཞན་པ་) ཞེས་པར་
གཞུ་རྡེག་གིས་ Duo Mobile passcode 
(ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་གསང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ།

ཁྱེད་ཀྱིས་ད་ལྟ་ Workday བཀོལ་ཆས་ཁ་ཕྱེས་ཡོད།
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Workday Website དྲ་ཚིགས་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།

དྲ་རྒྱའི་འཚོལ་བཤེར་དྲ་སྒམ།
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MyUW དྲ་ཚིགས་ལ་འགྲོ་རྒྱུ།
1. དྲ་རྒྱའི་འཚོལ་བཤེར་དྲ་སྒམ་ཞིག་གི་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།
2. ཁ་བྱང་ཕྲེང་མིག་ (address bar) འཚོལ་རྒྱུ།
3. ཁ་བྱང་ཕྲེང་མིག་ནང་དུ་ my.wisc.edu འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ།
4. ཁྱེད་ཀྱི་མཐེབ་གཞོང་ (keyboard) སྟེང་གི་ enter (འབྲི་འཇུག་)ལ་རྡེག་རྒྱུ།
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MyUW ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།
1. ཁྱེད་ཀྱི་ NetID (མིང་རྟགས་)འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ།
2. ཁྱེད་ཀྱི་ Password (གསང་ཚིག་)འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ།
3. Log In (ཐོ་འཇུག་ཁ་འབྱེད་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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ཌོའོ་ངོ་རྟགས་ར་འཕྲོད (Duo Authentication)

4. ཁྱེད་ཀྱི་སྤྱང་གྲུང་ཁ་པར་(smartphone) སྒང་ལ་ Verification Code (ར་སྤྲོད་ཨང་རྟགས་) 
འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ།

ཡང་ན་
Other options (གདམ་ཀ་གཞན་པ་)ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་གིས་ Duo Mobile passcode 
(ཌོའོ་ལག་འཁྱེར་གསང་རྟགས་)འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ།
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MyUW

5. Workday app བཀོལ་ཆས་འཚོལ་རྒྱུ།
6. Launch full app (བཀོལ་ཆས་ཆ་ཚང་

འགོ་འཛུགས་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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སྦྱོང་བརྡར། Workday ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།

Workday ཁ་འབྱེད་རྒྱུ།
• སྐར་མ་ ༡༥ ལ་སྦྱོང་བརྡར་གནང་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ཀྱི་ phone (ཁ་པར་)རམ་computer (གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་ཊར་)བེད་སྤྱོད་བྱ་རྒྱུ།
• Workday ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས་ (mobile app) ཕབ་ལེན་བྱ་རྒྱུ (ཁྱེད་ལ་དགོས་ཚེ)

• ཁྱེད་ལ་རོགས་པ་དགོས་ཚེ་ལག་པ་འགྱོག་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ཀྱིས་སྔོན་ལ་ཚར་ཚེ་གཞན་ལ་རོགས་པ་བྱེད་ཆོག

25

Mobile App 
ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས
སྒྲིག་འཛུགས་མིང་རྟགས Organization ID:
wisconsin



བར་གསེང་།
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མདུན་ཤོག་ (Home Page) ལ་ལྟ་སྐོར་
བྱ་རྒྱུ།
• མདུན་ཤོག་ལྟ་ཀློག་བྱ་རྒྱུ།
• མདུན་ཤོག་བེད་སྤྱོད་ཀྱིས་སྦྱོང་བརྡར་གནང་རྒྱུ།
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Workday མདུན་ཤོག (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས Mobile App)
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Workday མདུན་ཤོག (དྲ་ཚིགས Website)



མ་ཐོ་ (Menu) དང་མདུན་ཤོག་ (Home) (དྲ་ཚིགས) 

Global Navigation Menu (གོ་ལའི་འཚོལ་ཞིབ་མ་ཐོ་)ལ་ནོན་
རྡེག་གིས་དྲ་ཚིགས་ནང་གི་བཀོལ་ཆས་ apps (ཤོག་ངོས་) འདྲ་མིན་འཚོལ་རྒྱུ། 

Wisconsin logo (ཝི་སི་ཀོན་སིན་ལས་རྟགས་)སྟེང་ནོན་རྡེག་གིས་ 
Workday མདུན་ཤོག་ལ་ཕྱིར་ལོག་བྱ་རྒྱུ།

30

ཤོག་ངོས་རེ་རེའི་གཡོན་ཟུར་སྟོད་ཕྱོགས་ན་ཡོད་པའི་མཚོན་རྟགས་འདི་ ༢ འཚོལ་རྒྱུ།



མ་ཐོ་ (Menu) དང་མདུན་ཤོག་ (Home) (དྲ་ཚིགས) 

menu (མ་ཐོ་)ཡི་གདམ་ཀ་རྣམས་བརྙན་ངོས་ཀྱི་ཞབས་ངོས་ན་ཡོད།

home icon (མདུན་ཤོག་མཚོན་རྟགས་) (ཤོག་ངོས་རེ་རེའི་གཡོན་ཟུར་
ཞབས་ངོས་) ལ་གཞུ་རྡེག་གིས་མདུན་ཤོག་ལ་ཕྱིར་ལོག་བྱ་རྒྱུ།
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གོ་ལའི་འཚོལ་ཞིབ་ (Global Navigation) (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས)

Apps (བཀོལ་ཆས་)སྟེང་གཞུ་རྡེག་གིས་ Global Navigation Menu
(གོ་ལའི་འཚོལ་ཞིབ་མ་ཐོ་)ཡི་ཁ་འབྱེད་རྒྱུ། 
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འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་ (Search Bar) (དྲ་ཚིགས)

search bar (འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་)སྤྱད་དེ་མི་དང་། ཞུ་སྒོ (tasks) ། སྙན་ཐོ་
སོགས་འཚོལ་རྒྱུ།
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འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་ (Search Bar) (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས)

འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་དེ་ Find (འཚོལ་ཞིབ་)འོག་ན་ཡོད། (བརྙན་ངོས་ཀྱི་ཞབས་ངོས)
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དཔེ་མཚོན། འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་ (Search Bar)

ཁྱེད་ཀྱི་གླ་ཕོགས་ཤོག་འཛར་ (payslips) འཚོལ་རྒྱུ།
1. search bar (འཚོལ་བཤེར་ཕྲེང་མིག་)ནང་དུ་ pay (གླ་ཕོགས་)ཞེས་པ་འབྲི་གཏག་བྱ་རྒྱུ། 
2. མར་འདེད་ (dropdown)གདམ་ཀའི་ནང་ནས་ My Payslips (ངའི་གློ་ཕོགས་ཤོག་

འཛར་)འཚོལ་རྒྱུ།
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བརྡ་ཐོ་ (Notifications) (དྲ་ཚིགས)

bell icon (ཅོང་དྲིལ་མཚོན་རྟགས་)ལ་ནོན་རྡེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་བརྡ་ཐོ་ཀློག་རྒྱུ།
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བརྡ་ཐོ་ (Notifications) (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས)

bell icon (ཅོང་དྲིལ་མཚོན་རྟགས་)ལ་གཞུ་རྡེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་བརྡ་ཐོ་ཀློག་རྒྱུ།
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ངའི་ཞུ་སྒོ་ (My Tasks) (དྲ་ཚིགས)

drawer (འཐེན་སྒམ་)མཚོན་རྟགས་ལ་ Click (ནོན་རྡེག་) 
བྱ་རྒྱུ།

My tasks (ངའི་ཞུ་སྒོ་)ལ་ཕྱིན་ནས་ཁྱེད་ཀྱི་ཞུ་སྒོ་ཁག་ལ་བལྟ་རྒྱུ། 

གོར་རྟགས་དམར་པོ་ནང་གི་ཨང་གངས་ཀྱིས་ཁྱེད་ལ་ཞུ་སྒོ་ཅི་ཙམ་ཡོད་པ་
མཚོན།
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ངའི་ཞུ་སྒོ་ (My Tasks) (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས)

My Tasks (ངའི་ཞུ་སྒོ་)ལ་གཞུ་རྡེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་ཞུ་སྒོ་ཁག་ལ་བལྟ་རྒྱུ།
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མི་སྒེར་ལོ་རྒྱུས་ (Profile) (དྲ་ཚིགས)

profile (མི་སྒེར་ལོ་རྒྱུས་)མཚོན་རྟགས་ (ཤོག་ངོས་ཚང་མའི་གཡས་ཟུར་སྟོད་ཕྱོགས) ཀྱིས་
ཁྱེད་རང་གི་ལས་བྱེད་གནས་ཚུལ་ཀྱི་ཁ་འབྱེད་ཐུབ། 
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མི་སྒེར་ལོ་རྒྱུས་ (Profile) (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས)

profile icon (མི་སྒེར་ལོ་རྒྱུས་)མཚོན་རྟགས་ནི་གཡས་ཟུར་ཞབས་ངོས་ན་ཡོད།
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ཁྱེད་ཀྱི་བྱ་བར་སྒུག་ཡོད (Awaiting Your Action)

Awaiting your action (ཁྱེད་ཀྱི་བྱ་བར་སྒུག་ཡོད་)ཅེས་པས་ཁྱེད་ལ་ཞུ་སྒོ་གསར་
ཤོས་༣ ཡོད་པ་སྟོན།
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དུས་ཐོག་དྲན་སྐུལ (Timely Suggestions) 

Timely suggestions (དུས་ཐོག་དྲན་སྐུལ་)གྱིས་ཁྱེད་ལ་མཚམས་སྦྱོར་བྱས་པའི་ 
ཞུ་སྒོ་དང་སྙན་ཐོ་ཁག་སྟོན།

43



དུས་ཐོག་དྲན་སྐུལ (Timely Suggestions) (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་
ཆས Mobile App)

ཁྱེད་ཀྱིས་ད་དུང་ timely suggestions (དུས་ཐོག་དྲན་སྐུལ་)དག་ལག་འཁྱེར་བཀོལ་
ཆས་ནང་ནས་མཐོང་ཡོང་ངེས།
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མགྱོགས་མྱུར་ཞུ་སྒོ (Quick Tasks)

Quick tasks (མགྱོགས་མྱུར་ཞུ་སྒོ་)ཡིས་ཁྱེད་ཀྱིས་ཡང་ཡང་བྱེད་པའི་བྱེད་སྒོ་ ༣ 
མགྱོགས་པོར་འགོ་འཛུགས་རྒྱུར་རོགས་རམ་བྱེད། 
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ཁྱེད་ཀྱི་རྩེ་ཕུད་བཀོལ་ཆས (Your Top Apps)

Your top apps (ཁྱེད་ཀྱི་རྩེ་ཕུད་བཀོལ་ཆས་)ཀྱིས་
སྔོན་འདེམས་ (default) བཀོལ་ཆས་མཚོན་རྟགས་ ༤ སྟོན།
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དྲི་བ་ཡོད་དམ།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་ (Personal 
Information) གསར་འཇུག་བྱེད་ཚུལ།

སྡོད་གནས་ཁ་བྱང་དང་། ཁ་པར་ཨང་གངས། མི་སྒེར་གློག་འྲིནན་ི་་ེལལ་ཁ་བྱང་།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།
1. Workday Home Page (མདུན་ཤོག་)ནས། གཡས་ཟུར་སྟོད་ངོས་ཀྱི་ Person icon 

(མིའི་མཚོན་རྟགས་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
འདི་ནི་ Worker Profile (ལས་མིའི་ལོ་རྒྱུས་)རེད།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།

2. View Profile (ལོ་རྒྱུས་ལ་བལྟ་བ)

Your Name
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།
3. བརྙན་ཡོལ་གཡོན་ངོས་ཀྱི་ཕྲེང་མིག་ (bar) དམར་པོ་ཁོངས་ནས་ Contact (འབྲེལ་གཏུག་)ཅེས་པར་
ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།

གལ་ཏེ་ཁྱེད་ཀྱིས་ Contact (འབྲེལ་གཏུག་)ཅེས་པ་རྙེད་མི་ཐུབ་ཚེ། More (མང་བ་) 
ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།

4. Edit (བཅོས་སྒྲིག་)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།

5. Change My Home Contact Information(ངའི་ནང་ཁྱིམ་
འབྲེལ་གཏུག་གནས་ཚུལ་འགྱུར་བཅོས་) ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ། 
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།
6. Add (ཁ་སྣོན་)ཞེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་ཁ་བྱང་དང་། ཁ་པར་ཨང་གངས། ཡང་ན་གློག་འྲིནན་ི་་ེལལ་
གསར་པ་འབྲི་འཇུག་བྱ་རྒྱུ།
Edit (བཅོས་སྒྲིག་)(ཞ་སྨྱུག་མཚོན་རྟགས)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་ད་ཡོད་ཁ་བྱང་དང་། ཁ་པར། ཡང་ན་གློག་
འྲིནན་ི་་ེལལ་བཅོས་སྒྲིག་བྱ་རྒྱུ།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།

7. Checkmark (འགྲིག་རྟགས་) ལ་ནོན་རྡེག་གིས་ཉར་འཚག་བྱ་རྒྱུ།

 

8. Submit་(འབུལ་སྤྲོད་) ལ་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ།

མཆོང་ལྡིང་ (popup) ཞིག་ཤར་ཡོང་ངེས། You have submitted (ཁྱེད་ཀྱིས་
འབུལ་སྤྲོད་བྱས་ཚར)
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ། (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས) 

1. བརྙན་ངོས་གཡས་ཟུར་གཤམ་འོག་ན་ཡོད་པའི་ 
Profile (མི་སྒེར་ལོ་རྒྱུས་)ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།

2. ཁྱེད་ཀྱི་མིང་འགམ་གྱི་ pencil icon (ཞ་སྨྱུག་
མཚོན་རྟགས་)སྟེང་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།

Your Name
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ། (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས) 
3. Change My Home Contact Information (ངའི་ནང་ཁྱིམ་
འབྲེལ་གཏུག་གནས་ཚུལ་འགྱུར་བཅོས་) ཞེས་པར་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།  
4. pencil icon (ཞ་སྨྱུག་མཚོན་རྟགས་)སྟེང་གཞུ་རྡེག་གིས་ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་
བཅོས་སྒྲིག་བྱ་རྒྱུ།
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མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་གསར་འཇུག་བྱེད་པ། (ལག་འཁྱེར་བཀོལ་ཆས) 

5. ཁྱེད་ཀྱིས་འགྱུར་བ་བཏང་ཚར་བ་དང་། Submit (འབུལ་སྤྲོད་) ལ་གཞུ་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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སྦྱོང་བརྡར། Workday མདུན་ཤོག་ལ་ལྟ་ཞིབ་དང་མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་ལ་བྐྱརར་ཞིབ།

1. Workday མདུན་ཤོག་ཉེ་འཁོར་དུ་ནོན་རྡེག་གིས་ལྟ་ཞིབ་དང་སྦྱོང་བརྡར་བྱ་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ལ་ tasks (ཞུ་སྒོ་)རེ་འདུག་གམ།
• ཁྱེད་ལ་ notifications (བརྡ་ཐོ་)རེ་འདུག་གམ།
• ཁྱེད་ཀྱི་རྩེ་ཕུད་ apps (བཀོལ་ཆས་)དག་ག་རེ་ཡིན་ནམ།

2. ཁྱེད་ཀྱི་མི་སྒེར་གནས་ཚུལ་ལ་བྐྱརར་ཞིབ་བྱ་རྒྱུ།
• ཁྱེད་ཀྱི་ Profile (མི་སྒེར་ལོ་རྒྱུས་)ལ་འགྲོ་རྒྱུ་དང་ Contact (འབྲེལ་གཏུག་)ཅེས་པར་ནོན་རྡེག་གིས་དོ་བདག་
གི་ Home Contact Information (ནང་ཁྱིམ་འབྲེལ་གཏུག་གནས་ཚུལ་)འགྲིག་ཡོད་ེལད་བལྟ་རྒྱུ།
• ཁ་བྱང་དང་། ཁ་པར། ཡང་ན་གློག་འྲིནན་ི་་ེལལ་བཅོས་སྒྲིག་བྱ་རྒྱུ།
• ཛ་དྲག་འབྲེལ་གཏུག་བྱ་ཡུལ།
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གནས་ཚུལ་ཐོན་ཁུངས་དང་བྱ་རིམ་
རྗེས་མ།
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སྒོ་རྒྱག་པ (Log off)
ཁྱེད་རང་ཕྱི་ལ་མ་ཐོན་གོང་། ཁྱེད་ཀྱི་ restart your computer (གློག་ཀླད་ཀམ་པུ་
ཊར་བྐྱརར་དུ་སྒོ་འབྱེད་རྒྱུ)
1. ཁྱེད་ཀྱི་བརྙན་ངོས་གཡས་ཟུར་གཤམ་འོག་ན་ཡོད་པའི་ time (དུས་ཚོད་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
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སྒོ་རྒྱག་པ།
2. power icon (གློག་ཤུགས་མཚོན་རྟགས་)སྟེང་ནོན་རྡེག་བྱ་རྒྱུ།
3. Restart (བྐྱརར་དུ་སྒོ་འབྱེད་)ཅེས་པ་འདེམ་རྒྱུ།
བརྙན་ངོས་དཀར་པོ་ཆགས་རྒྱུ་དང་དེ་ནས་སྒོ་བརྒྱབ་འགྲོ་རྒྱུ།
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ལས་བྱེད་ཆེད་དམིགས་ལས་བྱེད་བདག་གཉེར་ལམ་སྟོན (HR Guides)

• hr.wisc.edu/hr-guides/#for-employees

• ཟབ་སྦྱོང་དང་འབྲེལ་བའི་གནས་ཚུལ་ཐོན་ཁུངས།
• རྒྱུན་ལྡན་དྲི་བར་ལན་འདེབས།

https://hr.wisc.edu/hr-guides/#for-employees


བྱ་རིམ་རྗེས་མ།

• ཁང་མིག་མདུན་ནས་མིང་ཐོ་འགོད་རྒྱུ།(ཁྱེད་ཀྱིས་མིང་ཐོ་བཀོད་ེལད་ཚེ)

• ཁྱེད་ཀྱི་ཟབ་སྦྱོང་རྗེས་མ་ངེས་གཏན་བཟོ་རྒྱུ (ཟླ་ཚེས་དང་། ཆུ་ཚོད། ས་གནས)

• ཁྱེད་ལ་རོགས་པ་དགོས་ཚེ་རང་གི་ལྟ་རྟོག་པར་སྐད་ཆ་འདྲི་རྒྱུ།

•Workday ཁ་འབྱེད་རྒྱུར་སྦྱོང་བརྡར་བྱ་རྒྱུ།
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ཐུགས་རྗེ་ཆེ།
ཁྱེད་ལ་དྲི་བ་ཡོད་ཚེ་རང་གི་ལྟ་རྟོག་པར་སྐད་ཆ་འདྲི་རྒྱུ།
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